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De OrderWriter installeren 
 
Volg onderstaand stappenplan om de OrderWriter app te installeren op uw iPad en om 
vervolgens in te loggen met uw inloggegevens die wij u hebben opgestuurd: 
 

• Ga op uw iPad naar de Appstore en zoek vervolgens rechtsboven het scherm naar: 
OrderWriter. 

• Na het downloaden opent u de app en komt u in het inlogscherm terecht, vul hier uw 
gebruikersnaam en wachtwoord in. 

• De OrderWriter app zal na goedkeuring van de inloggegevens de stamgegevens 
downloaden. 
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1. Een order aanmaken 
 

1.1 Leverancier 
U kunt een leverancier selecteren door in het uitklap-menu te scrollen of de naam van de 
leverancier die u zoekt in te typen. 
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1.2 Merk 
U kunt een merk selecteren door in het uitklap-menu te scrollen of de naam van het merk dat 
u zoekt in te typen. 

 

 
 
1.3 Korting 
De korting die u hier aanmaakt wordt overgenomen in de artikelen. Op artikelniveau kunt u 
de korting weer aanpassen. 
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1.4 Ordernummer/Omschrijving/Notities 
• Ordernummer: vul hier uw ordernummer van de leverancier in indien u die heeft. 
• Omschrijving: vul hier de omschrijving van de order in. 
• Notities: vul hier de notities van de order in.  
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1.5 Collectie/Seizoen/Doelgroep (optioneel) 
Vul vervolgens collectie en seizoen in. Het is ook mogelijk om extra velden zoals doelgroep 
of deelseizoen toe te voegen in het orderscherm. Belangrijk hierbij is dat de data vanuit uw 
kassasysteem aan ons geleverd wordt om de koppeling van deze velden te bewerkstelligen.	 
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1.6 Leverdata (Order deadline/Levering vanaf/Levering tot) 
Vul tot slot de leverdata in, u kunt hier de volgende data opgeven: 

• Order deadline: de deadline is de datum waarop u de order uiterlijk wilt afgeven. 
• Levering vanaf: de datum waarop u de levering verwacht. 
• Levering tot: de datum waarop de levering binnen moet zijn. 
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1.6 Order bewaren. 
Indien u tevreden bent met uw order, druk dan rechtsboven op bewaar. 
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2. Artikel 
 

2.1 Artikelnr. Lev. / Artikelgroep 
Vul de artikelnummer van de leverancier in en selecteer vervolgens in de dropdown het 
artikelgroep. U kunt de artikelgroep gemakkelijk zoeken door het desbetreffende 
artikelgroep in te typen met het toetsenbord. 

 
 
2.2 Artikelnummer leverancier 
Het artikelnummer van de leverancier moet altijd uniek zijn binnen een order, mits uw 
kassasysteem dubbele artikelnummers toestaat. Indien dit het geval is, neem dan contact 
op met onze supportafdeling. Wij kunnen dat voor u instellen. 
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2.3 Inkoopprijs/Factor/Verkoopprijs 
• 1. Inkoopprijs: de inkoopprijs wordt als eerste ingevoerd of berekend vanuit een 

vaste verkoopprijs. 
• 2. Werkelijke factor: deze wordt berekend wanneer de verkoopprijs handmatig 

wordt ingevoerd of wanneer de inkoopprijs wordt berekend vanuit een vaste 
verkoopprijs. 

• 3. Factor: Dit is de factor die u kiest in het uitklap-menu om tot de verkoopprijs te 
komen. 

• 4. Korting: hier vult u het kortingspercentage in. Indien deze is ingevult in de order 
wordt deze voor de artikelen automatisch overgenomen. 

• 5. Nettoprijs: dit is de inkoopprijs minus de korting. Deze wordt alleen weergeven 
indien u een korting heeft opgegeven. 

• 6. Verkoopprijs: dit is de verkoopprijs zoals zoals berekend door de inkoopprijs te 
vermenigvuldigen met de gekozen factor. De verkoopprijs kan ook handmatig worden 
ingevoerd. 

• 7. Marge: de verkoopprijs minus BTW en inkoopbedrag. 
 

 
 
  



OrderWriter	is	een	product	van	Nyon	|	Wilgenweg	26a	1031	HV	Amsterdam	|	+31	(0)	20	723	22	67	 12	

 
 
 
De verkoopprijs berekenen 
Voer een inkoopprijs in en kies een vermenigvuldigingsfactor om de verkoopprijs 
automatisch te berekenen. 
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De inkoopprijs berekenen 
Voer een verkoopprijs in en kies een deelfactor om de inkoopprijs automatisch te berekenen. 
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2.4 Foto’s toevoegen aan het artikel 
Om aan een artikel een of meerdere foto’s toe te voegen, druk je op foto toevoegen 
rechtsboven het artikelscherm. U kunt ook in uw artikellijst een foto toevoegen aan een 
artikel. 
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Foto’s maken en verwijderen 
U kunt op de volgende twee manieren foto’s toevoegen aan een artikel: 

1. Neem foto: hiermee koppel je de foto die je maakt meteen aan het artikel. 
2. Selecteer foto: hiermee kun je een foto in je fotoalbum koppelen aan het artikel. 

 
Om een foto die u heeft gemaakt te verwijderen, houdt u uw vinger een paar seconden op de 
foto ingedrukt en kies verwijder.		
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
2.5	Extra	velden	
Het is mogelijk om in het artikelscherm extra velden toe te voegen. Belangrijk hierbij is dat 
het veld dat u in de OrderWriter app wilt, ook bestaat in uw kassasysteem. Dit is nodig om de 
koppeling met het veld en het veld in uw kassasysteem te bewerkstellingen. 
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2.6 Maten selecteren 
Selecteer	uw	gewenste	maten	extra	snel	door	tweemaal	te	tikken	op	de	eerste	maat,	en	
vervolgens	tweemaal	te	tikken	op	de	laatste	maat	van	de	reeks	die	u	wilt	selecteren.	Alle	
tussenliggende	maten	worden	hiermee	automatisch	geselecteerd.	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
2.7	Kleur	toevoegen	
Voordat	u	de	aantallen	kunt	opgeven,	moet	eerst	een	kleur	worden	toegevoegd.	Druk	
hiervoor	op	de	knop	kleur	toevoegen.	
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Nu	kunt	u	achtereenvolgens	de	kleurcode	van	de	leverancier	en	uw	eigen	kleurcode	
invoeren.	Bent	u	tevreden	met	wat	u	heeft	ingevuld?	Druk	dan	rechtsboven	op	bewaar.	
	

	
	
Na	het	opslaan	van	de	kleur	kunt	u	nu	de	aantallen	invullen.	
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2.8	Aantallen	invoeren	
U	kunt	aantallen	invoeren	door	op	het	veld	onder	de	maat	te	drukken.	Kunt	u	nog	geen	
maten	invoeren,	dan	heeft	u	waarschijnlijk	nog	geen	filialen	geselecteerd.	Heeft	u	geen	
filiaalmodule?	Dan	kunt	u	direct	aantallen	invoeren	per	maat.	
	
Per	filiaal	kunt	u	nu	de	aantallen	per	maat	invoeren.	Als	u	snel	wilt	springen	tussen	de	
invoervelden	gebruikt	u	dan	de	pijltjestoets	die	naar	rechts	wijst.	De	rechter	pijltjestoets	
kopieert	ook	het	aantal	dat	u	in	voorgaande	maat	heeft	opgegeven.	
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Indien	u	de	aantallen	voor	een	filiaal	heeft	opgegeven,	kunt	u	deze	aantallen	ook	kopiëren	
voor	het	andere	filiaal.	U	kunt	dit	doen	door	het	veld	waar	de	filiaal	in	staat	en	de	aantallen	
voor	zijn	ingevuld	in	te	drukken.	Selecteer	hier	voor	kopieer.	
	

	
	
Houdt	vervolgens	het	veld	waar	de	filiaal	in	staat	en	de	aantallen	niet	voor	zijn	ingevuld	
ingedrukt,	en	selecteer	plak.	
	

	
	
De	aantallen	zijn	nu	ook	ingevuld	voor	het	andere	filiaal.	
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2.9	Kleur	wijzigen/verwijderen	
U	kunt	na	selectie	van	de	kleur	deze	ook	wijzigen	of	verwijderen.	Houdt	het	veld	waar	de	
kleur	in	staat	ingedrukt	en	kies	dan	voor	de	optie	wijzig	om	de	kleurcode	van	de	leverancier	
of	eigen	kleur	aan	te	passen.	Of	kies	voor	de	optie	verwijder	om	de	kleur	te	verwijderen.		
	

	
	
Indien	u	een	nieuwe	kleur	toevoegt,	dan	kunt	u	de	aantallen	die	u	voor	de	vorige	kleur	heeft	
ingevuld	ook	kopiëren	voor	de	nieuwe	kleur.	Voeg	eerst	de	nieuwe	kleur	toe	door	te	
drukken	op	kleur	toevoegen.	Houdt	vervolgens	het	veld	met	de	kleur	waar	de	aantallen	
voor	zijn	ingevuld	ingedrukt	en	selecteer	kopieer.	
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Houdt	na	het	kopiëren	het	veld	met	de	kleur	waar	de	aantallen	niet	voor	zijn	ingevuld	en	
selecteer	plak.	
	

	
	
De	aantallen	van	de	huidige	kleur	zijn	nu	ook	overgenomen	voor	de	nieuwe	kleur.	
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Prijsbreuk	
Heeft	u	te	maken	met	een	prijsbreuk	voor	verschillende	maten?	Deze	kunt	u	ook	opgeven.	
	

	
	
Vul	de	hogere	inkoopprijs	in	bij	de	maat	van	waaraf	de	prijsbreuk	geldt.	Druk	vervolgens	op	
het	pijltje	naar	rechts,	nu	wordt	gevraagd	of	de	verkoopprijs	ook	moet	worden	aangepast.	
Kiest	u	voor	ja,	dan	wordt	de	verkoopprijs	met	hetzelfde	percentage	verhoogd	als	de	
inkoopprijs.	Bij	nee	blijft	de	verkoopprijs	hetzelfde.	
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De	Orderwriter	zal	vervolgens	alle	opvolgende	maten	dezelfde,	hogere	prijs	geven.	
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3. Order exporteren/PDF-functie 
 
3.1 Het synchroniseren van uw order 
De orders en artikelen die u aanmaakt in de OrderWriter app synchroniseren wij ook naar 
het platform waar deze veilig worden opgeslagen. Uiteraard heeft u hiervoor een 
werkende internetverbinding op de iPad nodig. 
 
U kunt ook orders invoeren zonder internetverbinding, en zodra u weer 
internetverbinding heeft zullen de orders automatisch gesynchroniseerd worden naar het 
platform. U kunt de status van de synchronisatie zien in uw orderlijst. 
 

• Gesynchroniseerd: alle orders en artikelen zijn gesynchroniseerd met het platform. 
• Pijl omhoog: er moeten nog gegevens geüpload worden naar het platform. 
• Pijl omlaag: er moeten nog gegevens gedownload worden van het platform. 
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3.2 Het exporteren van uw order naar uw kassasysteem 
Indien u klaar bent met het invoeren van uw order- en artikelgegevens kunt u de order 
synchroniseren naar uw kassasysteem. Belangrijk hierbij is om te controleren of zowel de 
order als de artikelen die daaraan hangen op compleet staan. 
 

 
 

 
 
Belangrijk! Als een artikel of een order op niet compleet staat, dan kun je de order niet 
exporteren. Indien een artikel op niet compleet staat, open het artikel en controleer of alle 
verplichte velden zijn ingevuld. 
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Indien een order op niet compleet staat, controleer dan de order. Je kunt de order aanpassen 
door eenmaal op de order te drukken en in het artikellijst op de witregel boven te drukken. 
 

 
 
Om de order nu te exporteren naar je kassasysteem ga je naar je orderlijst en hou je de order 
ingedrukt en selecteer exporteer order. 
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Indien uw order succesvol is geëxporteerd, dan krijgt u de volgende melding te zien op uw 
scherm. 
 

 
 
3.3 Het ophalen van uw order in uw kassasysteem. 
Na het exporteren van de order is de laatste stap het ophalen van uw order in uw 
kassasysteem. Dit verschilt per kassasysteem leverancier en bij elke oplevering van de 
OrderWriter app informeert uw kassasysteem leverancier hoe u dit gemakkelijk kunt doen. 
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3.4 Geschiedenis 
U kunt orders die u heeft geexporteerd naar uw kassasysteem te allen tijde terugvinden in de 
OrderWriter app. Ga hiervoor naar de geschiedenis. 
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In de geschiedenis ziet u een overzicht van al uw orders die u heeft geëxporteerd naar uw 
kassasysteem. Hier kunt u de orders en artikelen alleen inzien en niet meer aanpassen. U kunt 
ook filteren op collecties/seizoenen/merken (1) en kiezen tussen de aanmaakdatum van de 
order of de order deadline (2). 
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3.5 PDF-functie 
U kunt naast het exporteren van een order ook een PDF van de order naar uzelf mailen. 
Houdt de desbetreffende order waarvan je een PDF wilt ingedrukt en selecteer E-mail PDF. 
 

 
 
U ontvangt altijd een PDF in de mail die u ook gebruikt om in te loggen in de OrderWriter 
app. Ook is het mogelijk om een CC-mailadres toe te voegen die ook de PDF ontvangt. 
Neem contact op met onze supportafdeling indien u een CC-mailadres wilt toevoegen. 
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De inkooporder ziet er als volgt uit: 
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4. Visueelscherm 
In het visueelscherm krijgt u een overzicht te zien van alle artikelen, dus ook orders die in 
je geschiedenis staan, die u in de OrderWriter app heeft aangemaakt. Druk onderin uw 
scherm op de knop Visueel om in het desbetreffende scherm te komen. 
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In dit scherm kun je ook handig gebruikmaken van de filteropties bovenin het scherm om 
de artikelen die u zoekt gemakkelijk terug te vinden. U kunt filteren op de volgende 6 
kenmerken: 
 
1. Collecties 
2. Seizoenen 
3. Merken 
4. Artikelgroepen 
5. Kleuren 
6. Filialen (indien u gebruik maakt van de filiaalmodule) 
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U kunt de filters openen door erop te drukken. Maak gebruik van de zoekfunctie of scrol door 
de filter heen en maak u selectie. Indien u een selectie heeft gemaakt van bijvoorbeeld een 
merk, dan herkend u dit aan het vinkje naast de desbetreffende merk. 
 

 
 
Belangrijk! Vergeet niet de ‘oude’ selectie in de filters te de selecteren indien u wilt zoeken 
naar andere artikelen. Stel dat u wilt zoeken naar het merk Calvin Klein en uw filter staat 
nog ingesteld op ASICS, de selecteer dan eerst ASICS door eenmaal op het merk te drukken 
en selecteer vervolgens Calvin Klein. U zult zien dat na het de selecteren van ASICS het 
vinkje zal verdwijnen naast het merk. 
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5. Overzicht 
U kunt op verschillende niveaus een overzicht zien van wat u heeft ingekocht, namelijk: 

• In uw Artikel, hier kunt u filteren op: 
1. Filialen* 
2. Kleuren 
3. Maten 

 
 

• In uw Artikellijst, hier kunt u filteren op: 
1. Artikelgroep 
2. Filialen 
3. Kleuren 
4. Maten 
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• In uw Orderlijst/Geschiedenis, hier kunt u filteren op: 
1. Merk 
2. Artikelgroep 
3. Filialen 
4. Kleuren 
5. Maten 

 
 
In ieder overzicht krijg je de volgende data standaard te zien: 

• Aantal 
• Inkoopwaarde 
• Verkoopwaarde 
• Marge 
• Calculatie 
• Totaal (onderin de tabel) 

 
Met het aanpassen/toevoegen van orders en/of artikelen, worden de overzichten automatisch 
bijgewerkt. Zo blijft u altijd op de hoogte hoeveel van wat u heeft ingekocht. 
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6. Stamgegevens beheren 
Op het online platform is het mogelijk om de stamgegevens die zichtbaar zijn in 
de OrderWriter app te beheren. Typ de volgende link in uw browser om op het 
online platform te komen: my.fashionexchange.nl 
 
Hier kunt u inloggen met dezelfde inloggegevens die u gebruikt in de OrderWriter 
app. Vul uw inloggegevens in en druk op Login.  
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Na het succesvol inloggen krijgt u het volgende scherm te zien: 
 

 
 
6.1 Filteropties stamgegevens 
U kunt de volgende filteropties gebruiken: 

1. Account = uw bedrijfsnaam, deze is standaard ingevuld. 
2. User = selecteer de gebruiker waarvan u de stamgegevens van wilt aanpassen. 
3. Type = selecteer welk type data u wilt aanpassen. 
4. Group = selecteer de groep waar de data toe behoort. Bijvoorbeeld maat XS bij 

maatgroep XS-3XL. 
5. Active = indien data op actief staat, dan is deze ook zichtbaar in de OrderWriter app. 

Indien data op inactief staat is het niet zichtbaar in de OrderWriter app. U kunt hier 
filteren of u actieve of inactieve data wilt zien. 
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6.2 Stamgegevens activeren/inactiveren 
Stel we willen de merken Sandro en Calvin Klein inactiveren voor een specifieke gebruiker. 
Hiervoor moeten we eerst gebruik maken van de filteropties bovenaan het scherm. Vul ze 
allemaal in, na het invullen ziet het er zo uit: 

 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
Na het invullen krijg je een lijst te zien met alle merken, vink nu de twee merken aan die je 
wilt inactiveren en selecteer vervolgens de gebruiker waarvoor je de data wilt inactiveren.  
 
Indien je wilt deactiveren voor alle gebruikers, kies dan voor Inactivate for all user. Indien 
je wilt inactiveren voor een specifieke gebruiker, kies dan voor Inactivate for user …. 
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Druk vervolgens op apply/toepassen en u zult zien dat het vinkje achter Sandro en Calvin 
Klein veranderd in een kruisje: 
 

 
 
Belangrijk! Omdat u de merken op inactief heeft gezet kunt u deze natuurlijk niet zien als de 
filter Active staat ingesteld om alleen actieve merken te weergeven. Indien u deze filter 
aanpast naar All of Inactive, dan ziet u de twee merken met een kruisje erachter. 
 
Indien je de stamgegevens weer wilt activeren, dan gaat het precies hetzelfde volgens het 
zojuist beschreven methode alleen selecteer je dan voor Activate for all users indien u het 
voor alle gebruikers op actief wilt zetten. Of selecteer Activate for user …., indien u het 
voor een specifieke gebruiker op actief wilt zetten. Het kruisje naast de twee merken zullen 
vervangen worden door een vinkje. 
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6.3 Sorteringscodes invullen voor data 
Een sorteringscode zorgt, zoals de naam al doet vermoeden, voor sortering van u data waarbij 
de laagste getal bovenaan komt en het hoogste getal onderaan komt te staan. Zo kunt u naar 
wens uw data indelen zoals u het wilt. 
 
Nadat u uw filters heeft geselecteerd, doe dan het volgende: 

1. Druk eerst op de groene pen. 
2. Vul vervolgens onder Sort order een getal in waarin het laagste getal bovenaan komt 

te staan. 
3. Indien u tevreden bent, drukt u op Save/Opslaan. 

 
 

  
 
  



OrderWriter	is	een	product	van	Nyon	|	Wilgenweg	26a	1031	HV	Amsterdam	|	+31	(0)	20	723	22	67	 42	

 
 
 
6.4 Display name invullen voor data 
U kunt de naam van ieder data aanpassen door de Display name in te vullen. Dit kunt u 
bijvoorbeeld gebruiken voor filialen als u een afkorting van de filiaalvestiging prefereert 
boven een code. 
	
Nadat u uw filters heeft geselecteerd, doe dan het volgende: 

1. Druk eerst op de groene pen. 
2. Vul vervolgens onder Display name de naam in die u wilt weergeven in de 

OrderWriter app. 
3. Indien u tevreden bent, drukt u op Save/Opslaan. 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
Belangrijk! Het is niet mogelijk om stamgegevens te verwijderen, u kunt de gegevens alleen 
activeren/deactiveren.  


